GUIA ORIENTATIVO




Instrucoes para o envio de documen

Através deste guia orientativo o Instituto Totum detalha o passo a pass
complementares.

Os documentos complementares estao diretamente relacionados as modalidad
e Aprovacao prévia em exame por provas + titulos
e Programa de Qualificacao Continuada

Orientacoes:

Os documentos devem ser enviados antes da realizacao da prova;
O profissional devera se atentar a listagem de documentos permitidos, conforme item 2.4 (para modalidade
Aprovacao prévia em exame por provas + titulos) e 2.5 (para modalidade Programa de Qualificacao
Continuada) do Edital de Certificacao;

ATENCAO:

E necessario enviar um documento por vez;

Limite de tamanho por documento em PDF é de 1.969 KB, se o documento ultrapassar esse limite é
necessario reduzir o tamanho.



1° Passo: Acessar a sua area restrita, através do link: https://rpps.certificaonline.institutototum.com.br/

TUTO

TOTUM

Certificacdo RPPS

Esqueci a senha

S] ENTRAR

‘ FAGA SUA INSCRIGAO |

Termo *olitica de Privacidade

2° Passo: Clicar no menu “ Documentos
complementares”

INSTITUTO

TOTUM

Certificagdo RPPS
Old, TATIANE!

PREER—— 3° passo: Clicar em “Escolher Ficheiro”, proctrar o
documento no seu computador e anexar o documento.

Documentos Complementares -

Histérico de Inscricdo

Realizar Prova/ou Inscrigdo

Contato
Arquive

Escolher ficheing |Ne-'-*um ficheiro selecionado Adicionar Arquivg

Sair




4° passo: Clicar em “Selecionar um titulo”, aparecera as opcoes dostitulos dos documentos.

Arguive

Escolhver ficheiro | Menhum ficheiro selecionado Adicionar Arquivo

5 ° passo: Selecionar a nomenclatura de um titulo

Selecione um Titulo * x

6 ° passo: Clicar em Salvar, logo em seguida confirmar o envio e o
documento sera salvo na sua area restrita.

Confirmagdo

Deseja salvar seu documento?

NAO

Finalizada todas as etapas acima, sera possivel verificar a relacao dos documentos
anexados na sua area restrita, conforme modelo abaixo.

Nome do Arguivo Titulo Data Envio Opgao
NF 6952 TOTUM.pdf Curso de Graduagao 01/09/2023 P ——

Diploma Graduago.pdf Curso de Graduagao 01/09/2023 remaover
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